
 

 
In der Geschäftsstelle des CDU Kreisverbandes Oldenburg-Land in Wildeshausen ist die Stelle 
des  

Kreisgeschäftsführers (m/w/d) 
 

ab sofort zu besetzen. 
Der Arbeitsvertrag wird mit einer Arbeitszeit von wöchentlich 20 Stunden geschlossen.  
 
Zu den Aufgaben zählen: 

- Organisation und Abwicklung des laufenden Geschäftsbetriebes 
- Koordination und Zusammenarbeit mit dem Kreisvorstand, Abgeordneten, 

Gliederungen, Vereinigungen, Fraktionen und Funktionsträgern, 
- Verantwortung für das Rechnungswesen und die Erstellung des 

Rechenschaftsberichtes 
- Organisation der Kandidatenaufstellungen bei den Wahlen auf Kreisebene 

(einschließlich Bundes- und Landtagswahl) und Verantwortung für die form- und 
fristgerechte Einreichung der Wahlvorschläge 

- Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen und Wahlkämpfen 
- Verantwortung für die Aktualität der Datenbestände des Kreisverbandes 

 
Wir erwarten: 

- selbständiges Arbeiten und hohe Einsatzbereitschaft 
- ausgeprägtes Organisationstalent 
- sicheren Umgang mit PC-Anwendungen 
- Belastbarkeit und zeitliche Flexibilität, bei Bedarf auch Bereitschaft zur Arbeit in den 

Abendstunden und an Wochenenden, z.B. bei Parteitagen, Wahlkämpfen 
- Kontaktfreudigkeit und Kooperationsbereitschaft 
- freundliches und verbindliches Auftreten 
- Verhandlungs- und Vermittlungsgeschick 
- politische Erfahrung oder Erfahrung in der Verbandsarbeit ist von Vorteil 

 
Wir bieten: 

- ein gut ausgestattetes Büro in der Kreisstadt Wildeshausen 
- eine Vergütung in Anlehnung an den Haustarifvertrag der CDU Niedersachsen 
- eine abwechslungsreiche Beschäftigung mit vielen Kontakten und 

Entfaltungsmöglichkeiten 
- eine interessante Beschäftigung, die sich besonders für Personen nach Abschluss 

ihrer beruflichen Laufbahn eignet oder für junge politisch Interessierte, die eine erste 
beruflich-politische Herausforderung suchen 

 
Bewerbungen mit aussagekräftigem Lebenslauf, ausführlicher Übersicht über den 
beruflichen Werdegang und entsprechenden Zeugnissen richten Sie bitte bis zum 30.06.2020 
an: 
CDU- Kreisvorsitzender Dirk Vorlauf,  
Zwischenbrücken 5b,  
27793 Wildeshausen 
oder per Mail an: vorlauf@cdu-hude.de 
telefonische Rückfragen an den Kreisvorsitzenden werden jederzeit gerne beantwortet: 
015112313519 
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